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Dispde sobre o acesso a informacgdes,
requerimentos, protocolos e pedidos diversos
as pessoas no Ambito municipal e da outras
providéncias.

DELCIO GILMAR SEIBEL, Prefeito Municipal em exercicio de Humaita,
Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pela Lei
Orgénica Municipal, FACO SABER que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono
e promulgo a seguinte Lei Municipal:

Art. 1° O acesso a informagdo, requerimento protocolos as pessoas em geral no
ambito da administragio publica, estard regulamentada por esta Lei.

Art. 2° O cidaddo e demais pessoas interessadas, estard garantido ao direito de
acesso a informagéo, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos € ageis,
de forma transparente, clara ¢ em linguagem de facil compreensio.

Art. 3° As informagdes, requerimentos, e demais pedidos realizados pelo cidaddio
ou qualquer pessoa, devera ser protocolado no Setor de Protocolos, localizado na
recepgdo do Prédio da Administragdo Municipal.

Art. 4° O Servigo de recebimento das informagdes, requerimentos € protocolos
feitos pelo interessado, tera o objetivo de:

I - atender e orientar o piblico quanto ao acesso a informacéo;

II - informar sobre a tramitagcdo de documentos nas unidades; e

III - receber e registrar pedidos de acesso a informagéo.
Paragrafo unico. Compete ao setor de protocolos:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato
da informacgdo;

IT - o registro do pedido de acesso, € a entrega de numero do protocolo, que contera a data
de apresentagdo do pedido; e

IIT - o encaminhamento do pedido recebido e registrado & unidade responsavel para a
resposta acerca do pedido.

Art. 5° Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular pedido de acesso a
informacfo, requerimentos e pedidos diversos.
§ 1° O pedido sera apresentado em formulario;

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagio do pedido ao setor
de protocolo. :

Art. 6° O pedido de acesso a informagdo, requerimento ou pedidos diversos
deverdo conter:
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I - nome do requerente;

II - nimero de documento de identificacao valido;

£

I - especificacio, de forma clara e precisa, da informacfo requerida; e

IV - endereco fisico, telefone e eletronico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informagcio requerida.

Art. 7° Nio serdo atendidos pedidos:
I - genénicos;
II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Art. 8°. O prazo para resposta do pedido sera de 15 dias podendo ser prorrogado
por igual periodo.

Art. 9°. A busca e o fornecimento da informagéo, do protocolo, do requerimento
ou outro servigo sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos

servigos € dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de documentos, midias digitais
€ postagem.

§ 1° Quando o fornecimento da informacéo implicar reprodugdo de documentos,
o setor de protocolo observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao
requerente Guia de Recolhimento da Municipal - GRM ou documento equivalente, para
pagamento dos custos dos servigos € dos materiais utilizados.

§ 2° A reprodugdo de documentos ocorrera no prazo de até quinze dias, contado
da comprovagdo do pagamento pelo requerente.

Art. 10° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
HUMAITA RS, aos oito dias do més de outubro de
201

DELCIO R SEIBEL
Prefeito Municipal em exercicio

Registre-se e Publique-se:

awazii ,
Vanes m
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