Estado do Rio Grande do Sul

MUNICIPIO DE HUMAITA

RESOLUCAO n* 01/2025
Humaita/RS, 15 de janeiro de 2025.

APROVA O PLANO DE TRABALHO ANUAL DO EXERCICIO
2025 DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO DO
MUNICIPIO DE HUMAITA;

LUIZ CARLOS SANDRI, Prefeito Municipal de Humaita, Estado do Rio Grande do Sul, no
uso de suas atribuigdes legais, conferidas pela Lei Orgénica do municipio, RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Plano de Trabalho Anual de 2025 da Unidade Central de Controle Interno,
(disponivel em sua integralidade em https://www.humaita.rs.gov.br/publicacoes-legais/).

Art. 2° — Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Art. 3° — Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagio.

GABINETE DO i PREFEITO
MUNICIPAL DE HUMAITA/RS, aos 15 dias
de janeiro de 2025.

[ Qfﬂ ')V”r M(\
UIZ A’Rws SANDRI
PREFEITO MUNICIPAL

Av. Jodo Pessoa, 414 - Fone/Fax: (55) 3525- 1166 / (55) 3525-1178 - CEP: 98670-000 - HUMAITA - RS
www.humaita.rs.gov.br - e-mail: phumaita@humaita.rs.gov.br / prefeito@humaita.rs.gov.br




Prefeitura Municipal de Humaita
Unidade Central de Controle Interno

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO EXERCICIO DE 2025
1. CONSIDERACOES INICIAIS

Em cumprimento ao disposto na Resolugdo n® 936/2012 do Tribunal de Contas do
Estado e na Lei Municipal n° 1.361/99, a Unidade Central de Controle Interno apresenta o Plano
Anual de Atividades a ser desenvolvido no ano de 2025, com o objetivo de direcionar as

atividades neles previstas até o final do exercicio.

A execugdo das agdes do presente plano tem como principal objetivo identificar se os
controles existentes sdo suficientes para garantir a confiabilidade e a efetividade dos
procedimentos implantados nas diversas areas, permitindo, quando for o caso, a formulagio de
recomendacdes que indiquem a melhoria continua da gestdo dos recursos piblicos, de forma a

evitar desperdicios, perdas, mau uso de recursos publicos e danos ao patriménio do municipio.

A selecdo das areas e dos processos a serem examinados, auditados, fiscalizados,
acompanhados ou monitorados, nos termos dos Anexos [ e II do presente plano levou em
consideragdo aspectos de materialidade, relevincia, vulnerabilidade, criticidade e risco,
apontamentos e recomendagdes dos orgdos de controle, especialmente o Tribunal de Contas do

Estado (TCE/RS),
2. FATORES CONSIDERADOS PARA O PLANO DE 2025.

Alem da necessidade de atendimento das prescrigtes da Resolugdo TCE/RS n° 936/2012 ¢
da Let Municipal 1.361/99, o cronograma das atividades previstas nos Anexos I ¢ IT desta Plano

foi pautado pelos seguintes fatores:

a) Necessidades administrativas de melhoria de gestdo do Poder Executivo e Legislativo;

b) Materialidade, baseada no volume da 4rea em exame;

¢) Necessidade de melhor acompanhamento das diversas agdes do governo municipal no
transcorrer do exercicio;

d) Superagdo das fragilidades ou auséncia de controles observados em exercicios
anteriores;

e) Atendimentos das recomendagdes e determinagdes emanadas pelo Tribunal de Contas

do Estado;
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Serdo priorizados as acdes de controle preventivo, que serfo realizadas ao tempo da pratica
de atos, tendo, por fim, atenuar possivels impropriedades na execugdo dos mesmos, As demais
agdes serdo de analise de procedimentos apds sua realizagdo, terdo por escopo conferir se 0s
principios basicos da Administracio Publica e demais normatizagdes pertinentes foram

devidamente aplicados.
3. ADOCAO DE MEDIDAS NA EXECUCAO DO PLANO ANUAL.

Durante a execugdo das agdes previstas neste Plano, sem data previamente fixada, a UCCI

adotara, sempre que necessario, as seguintes medidas:

a) Realizagdo de reunides com os servidores das umdades para dirimir eventuais dividas e
questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das normas;

b) Emissdo de pareceres e recomendagdes quando constatada falhas nos procedimentos
mvestigados;

c) Repasse de informagdes e orientagdes para as unidades executoras quanto as
manifestacdes e recomendagdes de orgios de contrele que possam mplicar diretamente
na gestao;

d) Realizagdo de visitas técnicas preventivas nas unidades para avaliar a eficiéncia dos

trabalhos desenvolvidos em cada uma;

4. VIGENCIA DO PLANO

Observado o cronograma de execugdo das agdes estabelecidos nos Anexos I e II deste
Plano, os trabalhos serdo iniciados a partir do dia 02 de janeiro de 2025 e transcorrerdo até o dia

31 de dezembro de 2025.
5. CONS!DERAC(-)ES FINAIS E ENCAMINHAMENTO.

O presente plano de acdo podera sofrer alteracdes em funcdo dos fatores imprevisiveis ol

supervenientes, que venham a prejudicar ou influenciar sua execugio no periodo de vigéncia.

As areas de fiscalizagdo identificadas nos Anexos T e I ndo impedira a realizagdo de

fiscalizagdes fora do escopo tragado,

A qualquer tempo, a UCCI podera requisitar informagdes, independente do cronograma

previsto, sendo que a recusa na apresentagio de documentos e informagdes ou o embarago dos
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trabalhos sera comunicada oficialmente a autoridade superior e consignada nos relatorios
produzidos, podendo ainda o servidor causador do embarago ou recusa ser responsabilizado na

forma da lei.

Os resultados das agdes executadas serdo levados ao conhecimento do Prefeito Municipal e
dos responsaveis pelas areas envolvidas para que tomem ciéncia e adotem as providencias que

se fizerem necessarias.

Por fim, submete-se este plano ao conhecimento e aprovagdo do Senhor Prefeito Municipal,

bem como a divulgagio no dmbito administrativo do executivo.

Humaita, 02 de janeiro de 2025.

Documento assinado digitalimente

T b MICHAEL LOCH
g e Data: 09/04/2025 15:33:53-0300

verifique em hitps://validar,iti.gov.br
Michael Loch

Teécnico em Controle Interno
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Emissdo de relatorios mensais

Elaboracio do Plano de Trabalho de 2025

JAN

GUISICao, 10CaCao e ULNZagao de Sojtware,
suprimentos e servicos de T/

Acompanhamento dos cadastros e atendimento as
pessoas carentes

FEV

Emisséio de parecer conclusivo sobre contas anuais

Remessa de documentos e informagdos ao TCE-RS

Exercicio das diversas atribuicdes especificas do C!

Acompanhamento na elaboragdo do PPA

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

Acompanhamento na elaboragdo da LDO

NOV |DEZ

Acompdnhamento na elaboragdo da LOA

Acompanhamento dos resultados previstos no PPA, do
cumprimento das metas fiscais definidas na LDO

Conferencia de bens e servicos, mediante licitagdes,
inclusive dispensa e inexigibilidade

Alienacdo de bens mediante leiléio ou concorréncia
publica

Controle de estoque (almoxarifados)

Acompanhamento e controle da execugdo dos
contratos. Aquisicéio, locacdo e utilizagdo de software,
suprimentos e servicos de Tl

Acompanhamento e controle do uso de frotas e dos
equipamentos
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JAN

FEV

MAR

Controle e acompanhamento dos consorcios

Acompanhamento transporte escolar

Acompanhamento alimentagdo Escolar

Controle dos medicamentos e de material médico-
clinico

Acompanhamento do acondicionamento e destinacdo
de residuos (lixo hospitalar)

ABR

MAI

JUN

JUL

Acompanhamento e controle das planilha no transporte
de paciente

Acompanhamento de cadastro imobiliario e cadastro
economico (empresas)

Langcamento, arrecadacgdo, baixa e fiscalizacdo de
tributos

Acompanhamento das inscri¢les, controle e baixa da
divida ativa tributdria

Concessido e controle das renuncias de receitas
tributdrias

Acompanhamento de fechamento de caixa

4 ' 4 ¥ 7T -3 7

controle e recebimento de obras e servigos de
engenharia

AGO

SET

out

NOV

DEZ
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Controle das planilhas de combustivel, pecas, pneus,
etc...

Controle de pessoal mediante contrato tempordrio

JAN

FEV

Controle e acompanhamento na admissdo de pessoal
para exercicio de cargo em comissdo e funcdo
gratificada

ATOTparmanrerniio md ridrmiteT o vo Laagasiroue
pessoal e controle sobre vantagens, promocgdes e
adicionais

Acompanhamento no treinamento de pessoal e
concessdo de didrias

Acompanhamento em processos administrativos
disciplinares e sindicdncia internas

Registro e controle de inventadrio de bens moveis e
imoveis

Alienacgdo (art. N@ 76 da Lei n® 14133/21) e cessdo de
bens

Acompanhamento das providencia em caso de furto e
extravio de bens

Controle da receita previdencidria e da aplicagdo
financeira

Acompanhamento das realizacdes de despesas
administrativas

Concessdo de beneficios previdenciarios

Registro da execuc@o orcamentdria e
extraorcamentdria

Geracdo e consolidacdo dos demonstrativos contdbeis

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

out

NOV |DEZ
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ANEXO II- CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA

Setor a ser Objetivo Escopo Data Inicial Data Final
Auditado
Almoxarifado | Avaliar o Procedimento | 05/02/2025 30/04/2025
nivel de s de
controle do recebimento,
estoque guarda e
distribuicao
dos itens do
almoxarifado,
Tributos Avaliacdo dos | Verificar a 15/01/2025 30/06/2025

Tributos,
arrecadaciio e

divida ativa

aplicacao dos
tributos
conforme
legislacio

local




